
 

Wir suchen ab sofort zur Verstärkung unseres Teams in Lebach einen 

 

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) Versandabteilung 

(Kaufmann/-frau - Groß- und Außenhandel) 

 

Ihre Aufgabe: 

 

- Ermittlung von Versandkosten 

- Erstellung von Rechnungen für nationale und internationale Warensendungen 

- Erstellung sämtlicher Versandpapiere: Lieferscheine, Frachtdokumente, ggf. 

Zollpapiere  

- Anmeldung der Waresendungen bei Speditionsunternehmen  

- Ggf. Steuerung der Exportsendungen unter Berücksichtigung allgemeiner 

Zollvorschriften und versandspezifischen Vorgaben, Zollabwicklung über ATLAS 

- Durchführung von Bestandskontrollen und Korrekturbuchungen 

- Mithilfe beim Kommissionieren von Aufträgen und beim Verpacken von Waren 

 

Ihr Profil: 

 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im o. g. Bereich mit Schwerpunkt 

Außenhandel 

- Erste Erfahrung im In- und Exportbereich wünschenswert   

- Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen 

- Eigenständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 

- Motivation und Engagement 

- Körperlich belastbar 

- Teamfähig 

 

Wir bieten: 

 

- Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen 

- Angenehmes familiäres Betriebsklima 

- Einarbeitung und Unterstützung durch langjährige Mitarbeiter 

 

 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit einem kurzen Anschreiben, 

Lebenslauf, Zeugnissen und Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an:  

karriere@bastuck.de 

 
Bitte achten Sie dabei auf eine maximale Dateigröße von 8 MB, da die E-Mail sonst nicht 
zugestellt wird! 
 
 
Ihre Ansprechperson: 
Bastuck & Co. GmbH 
Frau Meckbach 
In Bommersfeld 11 
66822 Lebach 


