®

BASTUCK

Wir suchen ab 15.01.2027 zur Verstarkung

unseres Teams in Lebach eine/n

Sachbearbeiter Buchhaltung (w/m/d)
(Kaufmann/-frau - Bliromanagement m/w/d /

Burokaufmann/-frau (m/w/d))
Teilzeit 20-30 Stunden / Woche

lhre Aufgabe:

Erfassung und vollstandige Verbuchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Verbuchung samtlicher Bank- und Zahlungsvorgange

Pflege und Abstimmung von Kreditoren- und Debitorenkonten

Uberwachung offener Forderungen

Durchflihrung des Mahnwesens und Nachverfolgung Utberfalliger Zahlungen
Klarung von Unstimmigkeiten bei Rechnungen und Zahlungen

Prifung und Kontrolle von Eingangsrechnungen

Bearbeitung des Posteigangs

Allgemeine Bilro- und Verwaltungstatigkeiten

lhr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Erfahrung im Bereich Buchhaltung zwingend erforderlich

Sicherer Umgang mit Zahlen und eine sorgfaltige, strukturierte Arbeitsweise
Gute Kenntnisse in MS Office

Erfahrung mit einer Buchhaltungssoftware von Vorteil

Selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise

Freude daran, Ablaufe zu strukturieren und den Uberblick zu behalten

Sehr gute Deutschkenntnisse

Wir bieten:

e Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen
e Angenehmes familidres Betriebsklima
e Einarbeitung und Unterstitzung durch langjahrige Mitarbeiter

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung mit einem kurzen Anschreiben,
Lebenslauf, Zeugnissen und Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an: karriere@bastuck.de

Bitte achten Sie dabei auf eine maximale Dateigrofle von 8 MB, da die E-Mail sonst nicht
zugestellt wird!



